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Poskytovani informaci Zadatelim

(dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim)

Platnost od 1. 5. 2017 Schvalila: Mgr. Simona Hasova



Clanek |
Zakladni ustanoveni

1) Podle pfislusnych ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 o svobodném pfistupu k informacim je
Domov senior( Hranice, p. 0. povinnym subjektem, nebot Gzemni samospravné celky, jejich
organy a verejné instituce jsou povinnym subjektem, ktery ma za povinnost poskytovat
informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

2) Tato smérnice je vydana se zdmérem upravit proces poskytovani informaci podle zakona ¢.
106/1999 o svobodném pristupu k informacim v aktudlnim znéni a zejména upravuje:

a) ZpuUsob podani Zadosti
b) Lhaty

c) Opravné prostredky

d) Proces podaniinformaci
e) Stanoveni Uhrad

Clanek II
Zakladni pojmy v této smérnici

Zadatelem je pro Ucely tohoto zdkona kazda fyzicka nebo pravni osoba, kterd 7ada informaci, bez
ohledu na vztah zadatele k Domovu.

Informaci se pro ucely tohoto zdkona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakykoliv podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu
uloZeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

Zadosti se rozumi zadost obsahujici naleZitosti o poskytnuti informace.

Zakonem se rozumi zdkon ¢. 106/1999 Sh. o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni.

Clanek I
Zpusob poskytovani informaci

Informace se poskytuje zverejnénim (www. Domov senioruhranice.cz) nebo na zakladé podané
Zadosti.

Clanek IV
Zpusob podani Zadosti a uréeni podacich a evidencnich mist

1) Zadost mize byt podana:
a) Ustné (pfi osobnim kontaktu, telefonicky — Ustni informace poskytuje kazdy zaméstnanec
Domova dle svého pracovniho zafazeni a kompetenci v souladu se svou pracovni naplni)
b) Pisemné na adresu — Domov senior( Hranice, p. 0., Jungmannova 1805, 753 01 Hranice
c) Certifikovanym systémem (datovou schrankou — ID - wgbph5z)
d) Prostfednictvim sité nebo elektronické komunikace soubézné na tyto adresy:
reditel@domovsenioruhranice.cz, info@domovsenioruhranice.cz,

pokladna@domovsenioruhranice.cz . Divodem podani prostfednictvim tfi elektronickych
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adres je béh Ih{it a mozZné technické problémy. Duplicitni podani zaruci Zadateli vyssi
miru jistoty dorucéeni zadosti. Takto podand zadost bude vedend pod jednim Cislem a
nebude za ni duplicitné poZadovand Uhrada (v pfipadé vzniklych naklad).

e) Elektronicky ucinéna zadost musi byt podana prostfednictvim elektronické podatelny
Domova.

f) Podacim mistem pro podani pisemné Zadosti je podatelna Domova (adresa: Domov
senior(l Hranice, Jungmannova 1805, 753 01 Hranice — provozni doba je aktualné
uvedena na www.domovsenioruhranice.cz ).

g) Pokud zadost neobsahuje zadost o poskytnuti informace dle ¢l. V, neni Zadosti ve smyslu
zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Clanek V
Nalezitosti zadosti o poskytnuti informace

Ze zadosti musi byt zfejmé:

a) Kterému povinnému subjektu je urcena

b) Ze se 7adatel domaha poskytnuti informace na zakladé zakona €. 106/1999 Sb. o
svobodném pfistupu k informacim

Fyzickd osoba v zadosti uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého

pobytu nebo, neni-li pfihldasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani,

liSi-li se od adresy trvalého pobytu nebo adresy bydlisté.

Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla, adresu pro dorucovani, lisi-li se

od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Vzor Zadosti o poskytnuti informace je uveden v Pfiloze €. 2 této vnitini smérnice.

Clanek VI
Zpusob evidence Zadosti

Evidence Zadosti (mimo Ustné podané zadosti o Ustni informace, které bylo vyhovéno a

informace byla podana) obsahuje:

a) Evidencni cislo Zadosti (Cislo jednaci bude vygenerovano Domovem)

b) Datum podani

c) Vymezeni véci, které se zadost tyka

d) Datum a zpUsob vyfizeni (popfipadé jiné prijaté opatreni ¢i informaci o predani Zadosti
jinému pracovnimu Useku)

Predavani vyse specifikovanych dokumentll do skartacniho tizeni se fidi vnitfni smérnici

organizace €. 3— Spisovy a skartacni rad.
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Clanek VII

OdlozZeni zadosti

Zadost o poskytnuti informace se odlozi:

1)

2)

Pokud skutecnosti vyridit Zzadost brani nedostatek Udajl o Zadateli a Zadatel i pres vyzvu

k doplnéni, kterou je potfeba ucinit do 7 dnli ode dne podani Zadosti, Zadost ve Ihté 30 dnd
ode dne doruceni vyzvy nedoplni.

Pokud se nevztahuje k plsobnosti Domova a tato odGvodnéna skutecnost je prokazatelné
sdélena do 7 dnl Zadateli.

Zadatel do 60 dntl ode dne oznameni vy$e poZadované uhrady za poskytnuti informace
nezaplati stanovenou uhradu, pokud tato thrada bude v odlivodnénych pripadech zadana
predem.

Clanek VIl
Omezeni poskytovani informaci

Informace tykajici se osobnosti, projevl osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
Udaje povinny subjekt poskytne jen v souladu s platnymi predpisy, upravujicimi jejich
ochranu. Neposkytne informaci vypovidajici o osobnosti a soukromi fyzické osoby.
Neposkytuji se zejména informace o rasovém plvodu, narodnosti, politickych postojich a
¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, o vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, o
zdravi, sexualni orientaci, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech zaméstnancd,
uzivatell sluzby a tfetich osob, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo bez pfedchoziho
pisemného souhlasu dotéenych osob.

Clanek IX

Vyftizovani zZadosti a lhaty
Zadosti podané ustné budou vyfizeny neformalné, tedy i Ustné bez zbyte€ného nardstu
administrativy a v pfipadé moZznosti okamzité.
U ostatnich zadosti pocina béh Ihity dnem, kdy ji Domov jako povinny subjekt obdrzel.
V pripadé, Ze se zadost tykd informace jiz zverejnéné, Ize sdélit, kde se lze tyto jiz zvefejnéné
informace ziskat.
Informaci Zadatele je potfeba pisemné zpracovat nejpozdéji do 15 dni od podani Zadosti,
v pfipadé uvedenych v zakoné je mozno lhitu prodlouzit nejvyse o 10 dn(i. Pokud bude
Zadatel trvat na pfimém poskytnuti jiz dfive zvefejnéné informace, bude informovan odvolaci
organ, ktery rozhodne o povinnosti poskytnuti jiz zvefejnéné informace.
Sdéleni na zakladé informace Zadatele (pfipadné odmitnuti Zadosti) budou Zadateli
prokazatelné doruceny (e-mailovou postou s nastavenim pozadovaného doruceni e zpravy, u
Zadosti odeslané datovou schrankou dodejkou datové schranky, u pisemného sdéleni
dodejkou o doruceni posty).



Clanek X
Stiznosti a opravné prostiedky

1) Pokud Zadosti nebude, byt z éasti, vyhovéno, bude ve |h(té pro vyfizeni Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipada, kdy
zadost bude odlozena dle ¢lanku 7 této smérnice.

2) Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti (poskytnuti informace) je mozno podat odvolani.
Odvolacim organem je Rada mésta Hranice, pfipadné Odbor skolstvi a socidlnich véci mésta
Hranice.

3) Proti rozhodnuti odstavce 1 miZe podat Zadatel ve Ih(ité 15 dnl ode dne doruéeni odvolani u
organu, které napadené rozhodnuti vydal. Na odvolaci fizeni se vztahuje zdkon ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, v aktualnim znéni.

4) Domov, ktery rozhodnuti v prvnim stupni vydal, predklada odvolani spolu se spisovym
materidlem ve lhGté 15 dn(l nadfizenému organu.

5) Pisemnou stiZznost na neposkytnuti poZzadované informace pracovnikem Domova je mozné
podat reditelce organizace.

Clanek XI
Uhrada a odména za poskytovani informaci

1) Za ustné poskytovanou informaci se Uhrada nepozaduje.

2) Domov bude poZadovat Uhradu skute¢nych nakladd.

3) V pripadé, Ze bude za poskytovani informaci pozadovana Uhrada, bude tato skutecnost
pisemné oznamena Zadateli spolu s vysi Uhrady pred poskytnutim informace. Z oznameni
musi byt zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem, byla vySe Uhrady
povinnym subjektem stanovena.

4) Uhrada bude vy¢islena v souvislosti s vyhledavani informaci, potizenim kopii, opatieni
technickych nosic¢l dat a s odeslanim informaci Zadateli.

5) Vycislena hrada musi potvrzena Zadatelem.

6) Tento je pak povinen poZadovanou ¢astku organizaci uhradit.

a) Hotové v pokladné Domova seniord Hranice p. o.
b) Bezhotovostnim pfevodem

7) Platebni kartou nelze v Domové platbu ucinit.

8) Uhrada je pfijmem povinného subjektu.

9) V odlvodnénych ptipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim Uhrady predem.

10) Sazebnik uhrad tvofi Pfilohu €. 1 této smérnice.

Clanek Xl
Zavérecna ustanoveni

1) Postup touto smérnici neupraveny se fidi zdkonem 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdé;jsich predpisu.

2) Ve smyslu ustanoveni §18 bude zprava o poskytovani oblasti informaci zvefejnéna ve Vyrocni
zpraveé povinného subjektu.

3) Tato smérnice nabyva platnosti dne 1. 5. 2017.

V Hranicich dne 26. 4. 2017 Zpracovala: Mgr. Simona Hasova



Priloha C. 1: Sazebnik uhrad platny od 1. 5. 2017

Kategorie naklada
S poskytnutim informace mohou byt spojeny tyto naklady:

a) Pofizeni listinnych kopii
b) Opatreni technickych nosi¢t dat (napf. CD, DVD)
c) Mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci (nad 2 hodiny)

Hrazeni nakladt

Naklady na poskytnuti informaci hradi Zadatel pouze tehdy, prekroci-li ¢astku 50 K¢.

Sazebnik vyse thrad naklada

Naklady za pofizeni listinnych kopii nebo tisku

Zhotoveni jednostranné cernobilé kopie format 1,-K¢
A4 nebo tisk A4

Zhotoveni oboustranné ¢ernobilé kopie format 2,- K¢
A4 nebo tisk A4

Zhotoveni jednostranné ¢ernobilé kopie format 2,- K¢
A3

Zhotoveni oboustranné ¢ernobilé kopie format 4,- K¢
A3

Zhotoveni jednostranné barevné kopie format 2,- K¢
A4 nebo tisk

Zhotoveni oboustranné barevné kopie format 4,- K¢
A4 nebo tisk

Zhotoveni jednostranné barevné kopie format 4,- K¢
A3 nebo tisk

Zhotoveni oboustranné barevné kopie format 8,- K¢
A3 nebo tisk

Naklady na pofizeni technickych nosica dat

CD -1 kus 10 K¢

DVD -1 kus 15 K¢

Naklady na mimoiradné rozsahlé vyhledavani informaci (nad 2 hodiny)

Cena, presahujici 2 hodiny vyhledavani, bude ¢init 157 K&/ za hodinu.

V Hranicich dne 26. 4. 2017 Mgr. Simona Hasova



Pfiloha €. 2 — Zadost o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti

Povinny subjekt:

Nazev: Domov seniorl Hranice, p. o.

Sidlo: Jungmannova 1805, 753 01 Hranice
IC: 70876541

Zastoupeny:  Mgr. Simonou HasSovou

Zadatel:

1. Fyzicka osoba
JMENO @ PIIMENT ZAAALEIE: .ot e st st bbb er et e e
Datum NArozZeni ZAQATEIE: .......ccucieeieeeece ettt st testeste st e e s et aet e st essebesbeetesteseeanabessaneans
Adresa trvalého pobytu nebo adresa bydlisté Zadatele:

DatuUmM:..ccici e Podpis Zadatele: ......ccoceeveveveeveeeeeeeree e



